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Detalle de la Oferta

Titulo del Aviso
Asistente Administrativo(A) (Reemplazo 1 Mes)

Empresa Vacantes Pais, Region, Comuna
FUNDA CION INTEGRA 1 Chile Metropolitana Santiago
Actividad de la Empresa Fecha Publicacién Fecha Expiracion
Servicios Varios 29/11/2013 29/01/2014

Descripcion del Negocio
ESTABLECIMIENTO DE ENSENANZA
PREESCOLAR

Direccion Web de la Empresa
www .integra.cl

Cargo
Recepcionista /Secretaria / Recepcion /
Secretarias / Telefonistas

Nivel de Estudios Requeridos
Centro de Formacion Técnica (C.F.T.)

Jornada Tipo Contrato
Completa Pazo Fijo
Requisitos

Renta ofrecida

Contenido Reservado Estudios(Titulado) , 1 Afios de experiencia

minima
Descripcion
Fundacién Integra busca un(a) Asistente Administrativo(a) de Reemplazo durante 1 mes.

Objetivo del cargo:
Asistir a los profesionales de la Direccién (Staff Juridico), en diversos procesos de confeccion de contratos, entre otros.

Funciones:

- Preparar contratos de obra para ser autorizados por los profesionales del Staff.
- Hacer seguimiento de los contratos en Regiones, de manera que los antecedentes y documentos vuelvan al Staff.

- Labores administrativas varias.
Requisitos:

Manejo nivel avanzado o medio de Word, Excel, y Pow er Point.
Beneficios:

Requerimientos
No posee requerimientos anexos

Consultas para el postulante

Contesta las siguientes preguntas. Tus respuestas son indispensables para postular al cargo
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Pregunta 1: Cudles son sus pretensiones de renta para el cargo ofrecido

Pregunta 2: En qué comuna reside actualmente

Pregunta 3: Indique afios y experiencia en relacién al cargo ofrecido

Pregunta 4: Indique su titulo y dénde lo obtuvo
Pregunta 5: Indique sus numeros telefénicos actuales

Pregunta 6: Indique nivel de conocimiento Excel

Ranking

Filtro Educacion : (no definido)
Actualizacién : (no definido)
Edad : (no definido)

Género : (no definido)

Idiomas :(no definidos)

www.laborum.cl/empleadores/panel Control/productos/avisoPremiumvimp.html

Filtro Laboral : (no definido)
Trabaja : (no definido)
Experiencia : (no definido)
Renta : $1 - $1

Regién : (no definido)
Comuna : (no definido)

Pais : Chile
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